Dazniausiai uzduodami klausimai

Kaip naudotis iSpléstine laisky paieska Outlook ?
Ar galima persikelti, susikurti konferencijg, kuri buvo FirstClass ?
Ar Outlook yra telefony knygelé su VDU tarnyby ir padaliniy adresais ?
Kaip sukurti Kontakty grupe ?
Kaip susigrazinti laiskg ?
Kaip pazitreéti katalogus Outlook ?
Kaip pamatyti ar iSsiystas laiSkas buvo perskaitytas ?
Kokia pasto dézZutés talpa ? Kur matyti kiek liko laisvos vietos ?
Outlook jungimasis per narsykle ir jungimasis per Outlook kliento programa skiriasi. Ar galima suvienodinti ?
. Kaip padaryti, kad negrupuoty laisky ?
. Outlook neranda Zmogaus i$ VDU adresy knygutés jei su juo nebuvo susirasinéta anksciau, ar galima padaryti
kad rasty ?
. Kaip ieskoti asmens pagal pavarde kai neZinai vardo ?
. Ar galima jrasyti nemokamg antivirusine programa ? Pvz AVG Free ir pan.
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Atsakymai

1. Kaip naudotis iSpléstine laiSky paieSka Outlook ?
Laisky sgraso virsuje spustelti pele ieskos laukelyje leskoti. Atsivers meniu komanda leska. Jrankiy juostoje rinktis
reikiamas ieSkos opcijas.

2. Ar galima persikelti, susikurti konferencija, kuri buvo FirstClass ?
FirstClass konferencijos yra perkeltos j Outlook. Naudotojy prasymu jos tapo bendro naudojimo el.pasto
déZutémis. Naujas kuria Outlook administratorius. Apie tai buvo pasakojama ir rodoma mokymy metu. Mokymy
medZziagg rasite https://pagalba.vdu.lt

3. Ar Outlook yra telefony knygelé su VDU tarnyby ir padaliniy adresais ?
Yra prie bendryjy VDU Dokumenty. Detaliau: https://pagalba.vdu.lt/pagalba/viesieji aplankai.pdf

4. Kaip sukurti Kontakty grupe ?
Komanda Zmonés/Pagrindinis/Nauja kontakty grupé. Apie tai buvo pasakojama ir rodoma mokymy metu.
Mokymy medZiagg rasite https://pagalba.vdu.lt

5. Kaip susigraZinti laiSka ?
Atverti iSsiysta laiska ir rinktis komandg Pranesimas/Veiksmai ir ,Atsiminti $j laiska“ ar IS naujo siysti $j laiska”

6. Kaip paziuréti katalogus Outlook ?
Outlook yra Aplankai, kurie matomi lango kairéje puséje. PraskleidZiami 2 kartus pele spusteléjus ant aplanko
pavadinimo arba vieng kartg spusteléjus pele ant trikampio Zenklelio prie pavadinimo. Apie tai buvo
pasakojama ir rodoma mokymy metu. Mokymy medziagg rasite https://pagalba.vdu.lt

7. Kaip pamatyti ar iSsiystas laiSkas buvo perskaitytas ?
Pries issiunciant laiSkg pazymeéti opcijg Parinktys/Reikalauti perskaitymo pazymos.

8. Kokia pasto dézutés talpa ? Kur matyti kiek liko laisvos vietos ?
Pasto déZutés talpa 50 GB. Kiek liko laisvos pateikia Failas/Informacija. Ties lango viduriu matyti Pasto dézutés
parametrai ir juosta, kurioje atvaizduojama pasto dézutés talpa. Per narsyklés Outlook, pasto dézutés dyd;j
galima matyti prie paskyros nustatymuy.

9. Outlook jungimasis per narsykle ir jungimasis per Outlook kliento programa skiriasi. Ar galima suvienodinti ?
Abiem atvejais Outlook prisijungiama vienodai, t.y. jvedant vardas.pavarde@vdu.lt ir slaptazodj. Apie tai buvo
pasakojama ir rodoma mokymy metu. Mokymy medzZiagg rasite https://pagalba.vdu.lt
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Kaip padaryti, kad negrupuoty laisSky ?
Laisky sgraso virSuje desinéje pasirinkti ,, Visi“ ir iSjungti opcijg ,,Rodyti grupése”

Outlook neranda Zmogaus i$ VDU adresy knygutés jei su juo nebuvo susirasinéta anksciau, ar galima padaryti
kad rasty ?

Formuojant naujg laiskg paspausti ,,Kam“ ir paieskos eilutéje jvesti ieSkomg asmenj. Kitas bldas: pagrindiniame
Outlook lange, jrankiy juostoje desinéje puséje yra laukelis ,leskoti Zmoniy“, jame jvedant varda pateikiamas
vartotojy sgrasas. Pasirinkus norimg adresatg reikia paspausti voko ikonéle ir bus sukuriamas naujas laiskas tam
Zmogui. Apie tai buvo pasakojama ir rodoma mokymy metu. Mokymy medziagg rasite https://pagalba.vdu.lt

Kaip ieskoti asmens pagal pavarde kai neZinai vardo ?
Formuojant nauja laiska rinktis Kam/I3pléstiné ieska/Pavardé

Ar galima jrasyti nemokama antivirusine programa ? Pvz AVG Free ir pan.
VDU kompiuteriuose yra jdiegtos Microsoft Windows Defender arba Security Essentials antivirusinés programos.
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