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Turinys

* Kaip naudotis Outlook kliento programa

* Kontakty knyguté

 Kalendorius

* Outlook naudojimas per narsykle ir Office365 programy rinkinys
* OneDrive naudojimas Office365 programose

* LaiSky migravimas

e Kuo Outlook geriau uz FirstClass

* D.U.K



Sparciosios prieigos jrankiy
juosta

Padarykite mégstamas
komandas nuolat matomas.

Juostelés tyringjimas

SuZinokite, ka galima nuveikti su Outlook 2016%:
spustelékite juostelés skirtukus ir iStyrninékite naujus ir
paZjstamus jrankius.

Pagalba naudojant jrankius ir komandas
pveskite raktinius ZodZius, jei reikia pagalbos
naudojantis komandomis arba norite
Zimiatinklyje wykdyti imanigjg ieska.

Juostelés rodinio tinkinimas
Pasirinkite, ar ,Outlook” turéty paslepti
Juostelés komandas, kai jomis pasinaudosite.

Pagrindinic
o
-
Haujas Mauji
o, Jaikns elemeresi~
Mauyas

Ik Mepaisyl

. lowatyti -

s, Mapagudaujamas «
Halint|

Nl apien

* Aplankas Gauts
Jupdradtisi
Fsiigst e lemertal
Panakirki clemania

Pasto aplanky narsymas
Spustelékite aplanka, kad
parodyty jo turin]. Norédami
jjungti arba igjungti Sig sritj,
spustelékite PerzZidra =
Aplanky sritis.

Rodiniy perjungimas
Outlook” yra penkios
taikomosios programos
vienoje. Juostelés komandos
atsinaujins, kad atitikty jisy
pasirinkta rodinj.
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keikoli splonks Dabarting paito deiute .. £ | Daberting paito deiute =
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-
Margarita Kairyta
Kitos savaltts komandios susttikime o anobarés dsssmal
Seelkl
Robertas Mickus

2 Primimima: 3

Blaidy adasksites reilkia patreikt sig savaity
Sveikl, negamirsite patekdl fave Ehidy

Linas Saltis

N bon” besnyras §] soreniipalf? o)

“>Toje peficie vistoie Sun pafiu mets. KBs dalyesuja” Linas sends
Emilija Buthute

Shuts |eidimas

fig pogieie paztebeme arttimdn

Suparna Acharya
WVisoalinis moifikima:

Faielkite savo bausimaus 15 anksio
Audra Galilieng

Bisenos susHikim pestabos
Sveiki komandos revisi. jei praleidote Sox maveitEy blmenos sustome. prafome

5 vadavui
ETEL nithoas bommm, ¥ Bilits

= A

. [} Adresy krygeie
Priskiti  Meskartyia / Syt pagal Vikehti

Parkalt Ta's‘yl:l;i Oinellota . B Pamduct i
- - strategijn e skaityts  ketegorijess v T Fikmoti el pata =
[F] Parkett dymes Rast Papil dinisl

(5 merakeyti g Ateakytl wlsioms €03 Parclusti

Margarita Kairyté

Kitos savaites komandos susitikimo dienotvarkes kausimai
Kas yia kasT
Sveiki
Aptarkire Sos klausimus per kity komandos susitikima:
«  Htekliy sarnda - galvoju aple dar vieng tiekeéjg

#  Atostogos — reikia patvirtingi pavadusjandius pristatymo dalyvius —

+  Muotaikingl renginiai — smagiy viety idepos?

Dékoju,
Margarita

Vi aplankai atnsint.  Prisiunats prie Intemebs naudajartis Mioroso Exchange” | L1 B -

Juostelés rodymas arba
slépimas

Ekrane reikia daugiau vietos?
Spustelékite rodykle, kad
jJungtumeéte arba ifjungtumete

Juostele.
~ H

Greitesnis laiSky skaitymas
Skaitymo sritj prisekite Sone
arba apacioje, kad pranesimus
galétuméte perZilréti norimoje
vietoje.

RyZio biisenos perZidra
Cia ,Outlock” nuolat rodo
aplanko sinchronizavimo ir
serveno ryiio bisena.



. . . . ledkoti: Visi paito elementai £ | visos paito défutes -
R I I I I I I l - S nformatikos fakultetas (konf) - Inbox Visi -
O I I u p e rJ u gl a S 4 rita.misiunarte@vdu.lt
4 Sjandien
v . . Inbox

Pastas, Kalendorius, Kontaktai Mohammad Ansan b
’ / Eiomass Gasification for Heat & Power 11:30

Sent ltems Share

[ Deleted ltems 11

) Mado Lampropoulou []
Archive Registration is Closing This Friday - List of Attendees 11:26

n i Conversation Histary Share
PO e u
Junk Email Dimitri Pavlyk 1]
Ellen Mac&rthur Foundation on "The Mew Plastics Economy” 11:25

Outbox chare

R . RSS Feeds
Elementai: 135  MNeskaityta: 153 ks oo MB Katsu by
P Darbuctoju sauga ir sveikata statyby sektoriuje 10:55
jau lapkrigio 20 d. Vilniuje

[ Grupés

worldscientific@mailé.wspc.com b¥

Failas Pagrindinis

Siuntimas / gavimas Aplankas Rodymas

Pagrindinis Siuntimas / gavimas Aplankas Rodymas 5 -
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paskyra susitikimas elementai~ susitikimas dienos savaité rod ontakias Kk U grupe elemental
Naujas .Skype” susitikimas Pereiti j 7] Tvarkymas Naujas Maikinti Susisiekimas Dabarti
- <
4 2017 lapkritis 4 iy
plrtis 4« » 2017 lapkritis Vilnius, Vilr »
PR AN TR KT PN 5T SK
30 31 1 2 3 4 5 PIRMADIENIS ANTRADIENIS TRECIADIE} 123 Ast Kansictiens. Vale
sl ¢ 2 10 1 12 ) . S
spal. 30 31 lapkr. 1 aa Vardas ir pavardé: Asta Wardas ir pavardé: Va..
13 14 15 16 17 18 19 3 .
b El. pastas: As.. — —
20 21 22 23 24 25 26 Kansieriute, Aurelija
27 23 29 30 [dd audra, romo Wardas ir pavarde: A
d Vardas ir pavardé: ., El. paitas: au...
2017 gruodis El. paitas: fe...
T A1 T 0T = & o3 [ Kazlauskiene, Algide
. Dalia Wardas ir pavardé: Al..
12 3 6 8 gé ) . Y
’ Vardas ir pavarde: O, El. pastas: Pr.
95 67 8 D f El. paitas: U
11 12 13 14 15 16 17 kuhn
J Eini | Macdac s L




Konferencijy pasto dézuteés

E‘lj Marketinge ir komunikacijos departamentas (konf) - Inbox - Marketingo ir kemunikacijos departamentas (konf) - Outlook
Failas Pagrindinis Siuntimas [ gavimas Aplankas Rodymas 2 Ka norite daryti
Ijl l._|"j Nepaisyti x D fl-—\ﬂ (E’ ™ E:a ) Y Perkeltip 7 3 Vadovui ¥ Perkelti~ (21 Neskaityta / skaityta letkoti Zmeniy ﬂ-‘
- Evalyti € - EJ Bl laitkas koma... ' Atlikta 7 Taisyklés ==| Skirstyti pagal kategorijas - [E: Adresy knygelé
Naujas MNauji Naikinti Archyvuoti = Atsakyti Atsakyti Persiysti E-@ - e . . . - - . . ; Parduotuve
el. laitkas elementai ~ 3@ Nepageidaujamas eI € Atsakytiir panai.. £ Kurti nauja M _@ OneMote > Vykdyti = Filtruoti el. pasta
Maujas Maikinti Atsakymas Spartieji veiksmai [P Perkelti ﬁymés Rasti Papildiniai -~
R AR e leikoti: Visi paito elementai P | Visos paito dézutes - E}(_Atsakyti @Atsalq,rti visiems Q,Persiusti
. . Marketingo ir komunikacijos departamentas (konf) - Inbox Visi - is Zemaitis < is.zemaitis@ - :
b ritamisiunaite@vdu.lt g 1| C Q Karolis Zemaitis <karolis zemaitis@ ats flr 2 pri5:16
4 Siandien Kvietimas j atvira V. Usacko paskaita | Lapkricio 7d. 18 v... ,
» EVF Zurn. Organizaciju vadyba (konf) Viktorija Masiulionyte U
Ar laukiate pirmadieniy taip, kaip penktadieniu? 11:35 ' Attach0.htrml o
B KB
i Informaciniy technologijy centras (kon
- — (konf) Kantar TNS MI b .
Kantar TNS MI - VDU - 2017 11 07 11:03

Perfidrékite apZvalga nariykléje

I Informatikos fakultetas (konf)

aurimas@darbokodeksas2018.1t [} svaiki =
; ; . » Elektroniniy dokumenty valdymas ir elektroninio paraso naud... 10:18 !
4 Marketingo ir komunikacijos departamentas (k... Elektroniniy dokumenty valdymas ir elektroninio parao
4 Inbox 253 Ambasadoriaus, VDU Politikos moksly Garbés daktare Vygaudo Uzacko
i rita@diremta.lt vardu, norétume pakviesti VDU bendruomene | atvirg paskaitg ,Lyderystés
P MKD dokumentai 52 Re: Naujienlaiskis VDU absolventams 03:40 pamokos: nuo Baltyjy ramy iki karo lauka®, kuri vyks lapkricio 7 d.
VDU simbolika 3 Laba diena, lapkricio 6-10 d. atostogauju. | 10sy laiska atsakysiu 18:00, KTU Socialiniy, humanitariniy maksly ir meny fakultete {A.
Drafie 4 Vakar Mickevitiaus g. 37), 202 auditorijoje. Kviestume informacija apie paskaita
- - pasidalinti ir su VDU akademine bendruomene.
Sent ltems Karolis Zemaitis [
Deleted ltems ::::I'mas I atvira V. Usacko paskaita | Lapkricio 7 d. 18 val. TIEAD Lyderystés pamokos: nuo Baltyjy rimy iki karo lauko
Archive : g
) Ani Jugheli 1] Susitikimas su vienu jtakingiausiy ir labiausiai patyrusiy Lietuvos diplomaty -
Junk Email Erasmus Staff Mobility pr 14:18 ambasadoriumi Vygaudu USacku, sukaupusiu unikalig lyderystés patirtj.

Outbox Dear Sir / Madam, Skuode, viename atokiausiy Lietuvos miesteliy gimes ir uiauges V. Uackas




Kalbos
keitimas

Failas/
Parinktys/
Kalba

Bendra
Pattas
Kalendorius
Grupés
Zmones
Uiduotys

leskoti

Kalba

Pritaikymas nejgaliesiems
IEpléstinis

Juostelés tinkinimas

Spariosios prieigos jrankiy juosta
Papildiniai

Patikimumo centras

ﬁi Mustatykite ,Office” kalby nuostatas.

Redagavimo kalby pasirinkimas

[traukite papildomy kalby, kad galétuméte redagueti save dokumentus. Redagavimo kalbos nustato kalbai bidingas funkcijas, @

iskaitant Zodynus, gramatikes tikrinima ir rikiavima

Kalbos redagavimas | Klaviatiiros iédestymas || Tikrinimas (radyba, gramatika...)
lietuviy <numatytoji> Igalinta ﬁ |diegta
anglu (Jungtinés Valstijes) |galinta g |diegta

| [ltraukti papildomuy redagavimo kalbu]

Pranesti man, kai reikés atsisiusti papildemus tikrinime jrankius.

Pasirinkite rodymo kalba

Mustatykite mygtuku, skirtuky ir Zinyno kalby prioriteta®

Rodymo kalba
1. lietuviy <numatytoji=

- ]
[~ ]

3.  MNaudoti ,Microsoft Windows" kalba

‘ Mustatyti kaip numatytaja ‘

% Kaip gauti daugiau rodymo ir finyno kalbu it Office.com?

-]

Zinyno kalba

1. Maudoti redymo kalba <numatytoji=
2. angly [English]
3. lietuviy

Gerai

| | AtZaukti




Abonemento informacija [l Faskyra

Atidaryti ir
ekspartuoti

Vartotojo informacija

RM Rita Misidnaite

rita.misiunarte@vdu. It

Failas/ ,Office” paskyra/
Vartotojo informacija

Keisti nuotrauka
Spausdinti Apie mane
Atsijungti
Perjungti paskyra

,Office” fonas:

Apskritimai ir juostos

Atsiliepimai

oo LOffice” tema:

Spalvota

Parinktys .
Prijungtos paslaugos:

I5eiti ‘& ,OneDrive” — Vytauto DidZiojo universitetas

rita.misiunaite@wvdu. It

B Svetainés — Vytauto DidZiojo universitetas

rita.misiunaite@wvdu. It

[traukti tarnyba ~




Paraso sukdrimas

Failas/ Parinktys/ PasStas/ Parasai

Beodea

Paitas

8 Keisti kuriamy ir gaunamy pranedimy parametrus,

L

Grupés

Fmones

Uzduotys

legkoti

Kalba

Pritailymas neigaliesiems
|5pléstinis

Juostelés tinkinimas
Sparciosios prieiges jrankiu juosta
Papildiniai

Patikimumo centras

Kurti pi

/ﬂ'_-j Keisti pranegimuy redagavime parametrus.

Sukurti pranegimus Siup formatu: | HTML =

=
o
(n]

[ visada tikrinti ragyba prieg siundiant

<

Nepaisyti pirminio pranegimo teksto atsakyme arba persiunéiamame pranegime

Kurti arba keisti pranesimu parasus.

Paragai ir blankai

=
o
c
=
aQ
=
o
o

.

El. paito paraias  Asmeniniai blankai

»Outlook™ sritys

]

Rengyklés parinktys...

| Rafybos tikrinimas ir automatinis taisyrmas... | L

Pasirinkite redaguotina paraia

Tinkinti, kaig

Pranefimo gavimas

Pasirinkite numatytajj paraia

El. paito abonentas: |nta‘m\siunaite@vdu.lt

Maujas praneéimas: |Para§as T

Atsakymai/persiuntimai: |[néra]

@ Kaigaur.mrml | Maikinti H Maujas H |radyti
Groti gar:

| | Pervardyti ‘

[ Trumpai Redaguoti paraia

Calibri (Praneiimo

P b b | avomsne U]

= ||§|gizitinékorte|e ||__‘,; a8

Rita Misilnaite
| Uungﬂl Informaciniy technologijy centras

Pokalbio valymas

mentai: 0




Laisko numatytojo srifto keitimas
Failas/ Parinktys/ Pastas/ Blankas ir Sriftai

Bendra b - ”
': | Keisti kuriamy ir gaunamy prane3imy parametrus.

Kurti pranesimus

Kalendorius

Grupés By i . . N N
=% Keisti pranesimy redagavimo parametrus. Rengyklés parinktys...
Zmones Sukurti pranegimus $iup formatu: | HTML =
Uzduotys
ABC N L o
letkoti [ Visada tikrinti radyba prié siunéiant Rasybos tikrinimas ir automatinis taisymas...
Kalba Mepaisyti pirminio pranegimo teksto atsakyme arba persiundiamame praneime
Pritaikymas nejgaliesiems
?’ Kurti arba keisti pranegimy paratus. Paragai...
|5plestinis =
Juostelés tinkinimas B
AC Maudoti blankg nerint pakeisti numatytuosius &riftus, stilius, spalvas ir fonus, Blankas ir &riftai...
Sparciasios prieigos jrankiy juosta
Papildiniai ..Outlook"si ? #

Patikimumo centras Tin . .

MNaujo HTML el. laitko tema arba blankas —
Praneéimo4 Sriftas  Pladiau
Tema... Jokia tema nepafyméta.
Kai Sriftas: | Maudoti temos Erifta . .
E Sriftas: Srifto stilius: Dydis:
O MNauji el. laiskai =Praneiimo tekstas 1
[ Srftas.. | | Teksto pavyzdys +Antradtes ~ | |Paprastas 8 ~
~Pranesimo tekstas Kursyvas 9
Atsakymas | el. laidkus arbd ju persiuntimas Adobe Caslon Pro Paryskintasis 10
. Adobe Caslon Pro Bold Paryikintasis Kursyvas
&riftas... | Teksto pavyzdys sdobe Fangsong Std R v 12 hd
o= om D iymetl mana komentarus taip: | Rita Misianaite srifto spalva: Pabraukimo stilius: Pabraukimo spalva:
- - Automating Be spalvi
D Atsakant arba persiuncdiant keisti spalva b > palvy a2
Paprastujy teksto pranesimy karimas ir skaitymas Efektai
= Teket " [®] Perbraukimas [m] Mazos didZiosios raidés
riftas... eksto pavyzdys
= pavyzcy [®] Dvigubas perbraukimas [m] visos didiasios raidés
[m] virsutinis indeksas [m] Pasieptas
[W] Apatinis indeksas
Perziareti
Teksto pavyzdys




Naujas el.laiskas

Inbaox - rita.misiunaite@wdu.lt -

' Ka norite daryti

Aplankas Rodymas

Pagrindinis Siuntimas / gavimas
.
=T (& L
Maujas Mauji Maikinti Archyvuoti
el. laitkas Elementai ~ &s -
Maujas Maikinti

4 rita.misiunaite@vdu.lt
Inbox
Drafts
Sent [temns
Deleted ltems
Archive

Atsakoyti Perkelti

Atsakyti visiems * | i Taisyklés =

Persiysti ET el laitkas koma... |+ E} OneMote
Atsakymas Spartieji veiksmai Ma Perkelti
leikoti Dabarting paito défuté y

NoDOX

Meradome nieko, ka bty galima dia



Paraso jterpimas
Parasas

H Be pavadinimo - Pranefimas (HTML)

Failas Pranegimas [terpimas Parinktys Teksto formatavimas Perzidra U Ka norite daryti

- EsE* 2% @ b s | S P vykdyti- ’
o o= o ) . I Didele svarba i
|klijucti P P P 3 A Adresy Tikrinti© Pridéti  Jtraukti | Paragas Priskirti B JOffice”
- - knygelé vardus = faila = elementa - strategija - ¥ Maia svarba papildiniai
bainy sritis = Pagrindinis tekstas Vardai [traukima i}rmés fa | Papildiniai e
Muo w rita.misiunaite@vdu.lt
=1
Kam... ||
Siysti
Kopija...

Tema

Rita Misiunaite
Informaciniy technologijy centras




Laisko formatavimas

E € T & = Be pavadinimo - Pranegimas (HTML)
Failas Pranetimas |terpimas Parinktys Teksto formatavimas PerZidra iin}rnas U Ka norite danyti
o Aa HTML Calibri (Pranetimoi = [12 = = » i= + -+ €= 3= ;‘_‘;q
Ikl D Aa Paprastasistekstas P P P abe x, X' A0 E === [=- AaBbCcDe| AzBbCcDc AaBDC« v et
[juati P i e _ elstl
. * | Ad Raitkusic tekstas aby | .& - A & Aa- % q T |prastasis | TBetarpy  Antradté 1 |$ e
Mainy sritis Formatas Sriftas P P Stiliai Ta

Muo rita.misiunaite @vdu. It
Kam...

Siysti
Kopija...

Tema

Laba diena_,

Rasau Jums atsakyma dél dalyvavimo projekte.




Elementy jterpimas j laiska

Rita Misiunaité

Informaciniy technologijy centras

= pavad 5 ﬁ
aila Pranesima |terpimas P P
mJ [l 23] - D E% F & Figaros ~ TS | & Saitas v | ] Teksto laukas Inicialai O
o e + I;I ] ] _ ] 'x‘;:-j Piktogramos 1 I ™ Zymele 2] Sparciosios dalys - E.;'};.Data ir laikas  _. ..
Pridéti ,Outlook” Lentele Dokumento Pawveiksléliai Paveikslélai o ) Simbaliai
faila = elementas @' - elementas internete @ 30 modeliai~ gy - 4 WordArt ~ [T Objektas v
ltraukimas Lentelés | Teming ieika lliustracijos Saitai Tekstas
MNuo rita.misiunaite@vdu.lt
=1
Kam...
Siysti
Kaopija...
Tema
H
||




Pridéti faila

H

Be pavadinimo - Pranefimas (HTML)

Parinktys Teksto formatavimas PerZidra U Ka norite danyti

Failas Pranegimas [terpimas
W e v | a— n— - el @% . - [
B NI
T Ey M _ — I Didelé svarba _
|klijuoti | P P p |2 A = = = | €= 3= Adresy Tikrinti | Pridéti | Jtraukti  Paragas Priskirti B L Office”
- 4 - ~ knygelé vardus | faila- Elementa- - strategija - ¥ Mata svarba papildiniai
Mainy sritis = Pagrindinis tekstas Vardai [traukimas f}rmés fx | Papildiniai ~

Muo rita.misiunaite @vdu. lt
Kam... |

Siysti
Kopija... |

. w VDU telefonai.xlsx
Prideta X 19 KB A

Tema

Rita Misiunaité
Informaciniy technologijy centras




LaiSko adresavimas asmeniui

U

Pridéti

|traukimas

|traukdti
faila - elementa~ -

? ﬁ [™ Vykdyti ~ ’
=
=S — | Didelé svarba e ]
Paratas Priskirti B LOffice”
strategija - ¥ Maza svarba papildiniai
Zymes = Papildiniai rs

O Daugiau stulpeliy

Adresy knyga

Vykdyti

Visuotinis adresu saraias — rita.misiunaite (s

Iipléstiné ieika

e pavadinima
Pranefimas [terpimas Parinktys Teksto formatavimas PerZidra
Igkirpti . —.=.a 3l |o%
et 11 A A |-z A SS1 2
o Kopijuoti o
[klijuati p p |2 A Adresy Jikrinti
- Formato teptukas - knygele fardus
Mainy sritis P Pagrindinis tekstas Vardgi
Nuo w rita.misiunaite @vdu.It
Kam... P r
Siysti Paieska: @le\rardas
Kopija.. Antanas Urnik
Tema | Pavadinimas

Rita Misiunaité
Informaciniy technologijy centras

Kreipinys

Darbo telefonil

Antanas Urnikis ~

& Antanas Varanavicius

& Antanas Venckus

& Antanas-Algimantas VidZidnas
& Antanas-Zigmantas Go3tautas
& Antanina Antonenko

& Antanina Stankevicieng

& Antanina Vitaité

& Antje Maria Johanning

& Antoine Cosson

& Anton Bakaliuk

& Anton Chernetskyi

& Anton Skirko

® AntaniKazimierr | Irmancki 5
£ >
Andrius Stasiukynas
Kopija ->
Mematoma kopija -
Gerai Atiaukti




Laisko adresavimas gaveéjy grupei

H Be pavadinimo - Pranesimas (HTML)
Failas Pranegimas [terpimas Parinktys Teksto formatavimas PerZidra @ Ka norite daryti
3kirpti = A : E‘i [T mj 1] ?, E ™ Vykdyti - -’
o Kopijuoti . @ o . — — ! Didelé svarba ]
lkhjuati aly A Adresy Tikrinti = Pridéti  [traukti  ParaZas Priskirti LOffice”
J PP A
- Formato teptukas - knygelé Yardus  faila~ elementa~ - strategija~ ¥ MaZasvarba  paniiginiai
Iainy sritis P Pagrindinis tekstas Vardhi |traukimas iyme's ra | Papildiniai Y
- MNuo = rita.misiunaite @vdu.it Pasirinkite vardus: All Distribution Lists
Kam... P NOE
Siysti T
Kapija... \rid| Vykdyti |AII Distribution Lists — rita.misiunaite@vdu liplésting ieika
Tema | Pavadinimas Kreipinys Darbo telefon:

25 VID darbuotojai P
&% VID DVC darbuotojai
&% VID IPS darbuotojai
25 VID ITC darbuotojai

Rita Misiunaité 2% VID TS darbuotojai

Informaciniy technologijy centras 25 VID TVIC darbuotojai
25 VID VPS darbuotojai

— v
- < >
Kam -» VID darbuotojai
Kopija -
Nematoma kopija -»
Gerai Atiaukti




Laisko siuntéjo keitimas

Informatikos fakultetas (konf) - Outlook

Siuntimas / gavimas Aplankas Rodymas Q Ka norite daryti
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Bendro naudojimo kalendoriai

Calendar - rita.misiunaite@vdu.lt - Outlook

Aplankas 2 Ka norite daryti
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“Outlook” e-pasto sistema & Office365

v’ E-pastas: htitp://webmail.vdu.lt

Prisijungimo vardas:

vardas.pavarde@vdu.lt
/E \

Vartotojo vardas Institucijos pavadinimas

Darbuotojo adresas: vardas.pavarde @vdu.lt



http://webmail.vdu.lt/
mailto:vardas.pavarde@vdu.lt

v" Office365 programuy rinkinys: http://portal.office.com

PowerPoint



http://portal.office.com/

OneDrive naudojimas Office365 programose

Vardaite Pavardaite 52} B

Faily dalinimasis Office365 programose ==
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Kaip pakeisti/sukurti slaptazodj » https://pagalba.vdu.lt

Slaptazodzio keitimas Slaptazodzio kirimas IT pagalbos sistema Pasto migracija

Slaptazodzio keitimas
i=sii i vardas varde
Prisijungimo vardas arees pave Naujas slaptazodis turi susidéti is:

Galiojantis slaptazodis Bent 1 masosios raidés

Bent 1 didziosios raidés

Naujas slaptazodis

Bent 1 skaiciaus

Pakartokite naujg slaptazodj

o Bent 6 simboliy
SLAPTAZODZIO KEITIMAS



https://support.vdu.lt/

FirstClass turinio perkélimas j Outlook » https: / / pagalba.vdu.lt

Laiskai, kontaktai, kalendorius

VYTAUTO DIDZIOIO

UNIVERSITETAS Pasto migravimas Migravimo rezultatai

VDU elektroninio pasto migravimas

FirstClass vartotojo vardas: FCID Norédami atlikti duomeny perkélima,
atlikite Siuos veiksmus:

FirstClass slaptazodis:
« |veskite FirstClass variotojo vardg

. « |veskite Firstclass slaptazod)
Qutlook vartotojo vardas: vardas.pavarde@vdu. It

s |veskite Outlook vartotojo vardg

Outlook slaptazodis:
« |veskite Outlook slaptaZod|

PERKELTI



https://support.vdu.lt/

FirstClass turinio perkélimas j Outlook
Laiskai, kontaktai, kalendorius

mp hitps://pagalba.vdu.lt

Katalogy medyje atidarykite Sent Items
katalogg ir jame visus laiSkus pasizyméjus su
CTRL+A pertempkite j minétg Sent katalogg
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https://support.vdu.lt/

Kuo Outlook geriau uz FirstClass

* 50GB talpos pasto dézute

e 1TB OneDrive debesy talpykla failams

* Faily dalinimasis siunciant redagavimo nuoroda

* Galimybé perziureti prisegtg failg paciame Outlooke

e Laisky siuntimo atidéjimas

* Darbas offline rezimu

* Patogi Outlook programélé iSmaniajame telefone

* Nuolat atsinaujinantis Office365

* 5 nemokamos Office365 programy rinkinio licencijos kiekvienam



D.U.K — Daznai uzduodami klausimai

Ar FC bus galima naudotis, kiek dar laiko bus galima prisijungti prie FC.
* Taip, bent metus laiko.

Ar bus galima perkelti senus laiskus ? Kas perkels?
* Taip, laiskus is FirstClass Inbox dézutés. Galima ta bus pasidaryti paciam arba su IT specialisto pagalba

Savianaliziy ir kity svarbiy dokumenty perkélimas, vidinés FC konferencijos.

Ar galima padaryt Unsend.
* Taip
Ar galima matyti ar perskaité laisSka?
* Taip, galima gauti priminimg kada laiSkas bus perskaitytas
Kaip jsidiegti Outlook namie ir telefone?
* Pateiktos instrukcijos
Ar po perkélimo man reikés visiems i$ naujo pasakyt naujg el.adresg (ar galés man siysti ir j seng)?
* Nereikes, visais senais adresais gausite laisSkus j Outlook
Kas bus su talpinamais dokumentais?
* Lieka FirstClass
Ar bus galima pasizyméti spalvomis gautus laiskus?
* Taip
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Education 360



