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ViesSuyjy aplanky skaitymas Outlook Windows

Narsymo parinkciy sritis matoma Outlook darbalaukio apatiniame kairiajame kampe:

letkos aplankai
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Sioje srityje yra komandy ikonélés, kurias pasirinkus atveriamas atitinkamas Outlook langas:
¢ Pastas (Mail) o UZduotys (Tasks)
¢ Kalendorius (Calendar)
o Zmonés (People)
e Pastabos (Notes)

e 7" —papildomos komandos.

Srities desinéje spusteléjus pele ikonéle " (trys taskeliai), atveriamos papildomos komandos:
e NarSymo parinktys (Navigation options)
e Aplankai (Folders) - Viesieji aplankai
¢ Nuorodos (Shortcuts)

Margymo parinktys...
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Aplankai

Muorodos

Viesieji aplankai (Public folders) matomi Outlook lange Aplankai (Folders). Lange Aplankai galima skaityti tiek
savo pastg, tiek vieSuosius aplankus.

Nustatykite, kad NarSymo parinkciy srityje visada matytuméte ikonéle Aplankai

1. Paspauskite pele ikonele """ ir pasirinkite meniu NarSymo parinktys - atsivers naréymo nustatymy
langas, kuriame rekomenduojame jvesti tokius nustatymus:



I

Maréyro parinktys

DidZiausias matomu elementy skaiEius:l 4 = V
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Rodyti dia tvarka

pastas v Pakelti
Kalendaorius &

Zmaonés il —
Aplankai - Muleisti
Pastabos

Uzduotys

MNuorodaos

Mustatyti i$ naujo | Gerai | AtEaukti

DidZiausias matomy elementy skaicius: nustatoma kiek ikonéliy matyti NarSymo parinkciy srityje,
Supaprastintas narSymas: pasirenkama matyti ikonéles ar pilnus komandy pavadinimus,
Rodyti Sia tvarka: nustatoma kokia tvarka rodyti komandy ikonéles ar jy pavadinimus srityje.
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Parinkus Siuos nustatymus Jisy NarSymo parinkciy sritis atrodys taip:

Atverkite VieSuosius aplankus:

3. Spusteléjus pele ikonéle o atversite vieSyjy aplanky langa.

4. Detalus Aplanky sgrasas atveriamas spusteléjus:

e 2 kartus pele ant aplanko pavadinimo
e arba 1 kartg pele ant trikampio Zenklo aplanko pavadinimo kairéje
Atverto aplanko pavadinimas Zymimas paryskintu Sriftu, turinys matomas desinéje:
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Viesyjy aplanky skaitymas Outlook MAC
https://support.office.com/en-us/article/Access-a-public-folder-in-Outlook-for-Mac-8b16a7e6-ec52-4a41-b79%e-
38e0cch21fea



